Zadanie 1 – rozloženie strany
1. Nastavte okraje strany vľavo 3,5 cm, vpravo 2,5 cm, hore 3 cm, dole 2,5 cm.

2. Natavte papier na šírku.

3. Nastavte farbu papiera  na ľubovoľnou farbou, prípadne použite obrázok na pozadí.

4. Orámujte stranu ľubovoľným okrajom inou farbou ako papier.

5. Použite fototlač.
6. Nastavte odsadenie prvého riadku o 1,75 cm oproti ostatným riadkom.

7. Riadkovanie strany nech  2-násobok výšky riadka.
8. Od druhej strany nastavte  písanie textu vo dvoch rovnakých stĺpcoch.

